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एलटीसी आवेदन सह अग्रिम फॉर्म (दिशानिर्देश देखें) 

(स्वीकृत अवकाश आवेदन की प्रति संलग्न करें, यदि एलटीसी आवेदन में स्वयं शामिल हो) 

. व्यक्तिगत विवरण 

नाम कर्मचारी कोड: 

पद का नाम विभाग 

ग्रेड पे शामिल होने की 

तारीख/(निरंतर सेवा का 

वर्ष) 

. एलटीसी विवरण: 

गंतव्य: गृहनगर: होम टाउन एलटीसी के 

हां नहीं एक ब्लॉक का 

रूपांतरण: हाँ/नहीं 

ब्लॉक: 

प्रस्थान की तारीख वापसी की तारीख 

(कार्यस्थल से) कार्यस्थल पर) 

गंतव्य के निकटतम यात्रा का तरीका 

रेलवे स्टेशन/हवाई (पात्रता के अनुसार) 

अड्डा 

एक व्यक्ति के लिए यात्रा की श्रेणी (पात्रता 

सबसे छोटे मार्ग से के अनुसार) 
लगभग एक तरफ का 

किराया 

अग्रिम, आवश्यक हां/नहीं अवकाश नकदीकरण | (अधिकतम 10 दिन) 

(सभी सदस्यों के लिए | यदि हां, तो रु. के लिए ई.एल. की 

कुल किराये का संख्या, यदि आवश्यक 

अधिकतम 90%) हो तो हाँ/नहीं 

लागू और स्वीकृत ई.एल/अवकाश/सी.एल/अन्य | छुट्टी की अवधि सेः 
छुट्टी की प्रकृति तक: 



. रियायत का लाभ उठाने वाले व्यक्तियों का विवरण: 

क्रमांक नाम संबंध जन्म की तारीख. | आयु 

. आवेदक द्वारा वचन: 

a) मैं वापसी की तारीख के 30 दिनों के भीतर एलटीसी अग्रिम का भुगतान कर दूंगा। 

०) यात्रा Lee होने की स्थिति में, मैं पूरी अग्रिम राशि तुरंत एकमुश्त वापस कर दूंगा। 

० यदि मैं उपरोक्त बिंदुओं (a) या (b) का पालन करने में विफल रहता हूं, तो अग्रिम राशि अगले महीने के 

मेरे वेतन से काटी जा सकती है। 

५) मैंप्रमाणित करता हूं कि एलटीसी का लाभ उठाने वाले व्यक्ति पूरी तरह से मुझ पर निर्भर हैं। 

आवेदक के हस्ताक्षर: सत्यापित कर सेवा पुस्तिका में दर्ज किया गया 
तारीख: वरिष्ठ सहायक 

- प्रशासनिक स्वीकृतियाँ: 

जांच की गई और यात्रा की मंजूरी के लिए जमा की 
गई और कुल किराए का 90% अग्रिम भुगतान 
किया गया रु. 

ईएल नकदीकरण रु. 

कुल रु. 

उप. कुलसचिव(लेखा) कुलसचिव 

सिफारिश: 

अनभाग प्रमुख/विभाग प्रमुख 
>> >> >> 

अनुमोदन: 

निदेशक 

दिशानिर्देश: शः 

- कृपया एलटीसी के लिए आवेदन करने से पहले अपनी पात्रता जांच लें। गृहनगर के लिए एलटीसी का लाभ दो 

साल के ब्लॉक में एक बार लिया जा सकता है और भारत में किसी भी स्थान के लिए एलटीसी का लाभ चार 

ब्लॉक में एक बार लिया जा सकता है। 

. कृपया ध्यान दें कि वर्तमान दो साल का ब्लॉक 2020-21 है और वर्तमान चार साल का ब्लॉक 2018-21 है। 

- नई भर्ती के मामले में चार साल के ब्लॉक में तीन मौकों पर गृहनगर और चौथे अवसर पर भारत मैं किसी भी 

स्थान पर एलटीसी की अनुमति है। यह सुविधा पहली बार सरकारी सेवा में शामिल होने के बाद लागू होने 

वाले चार वर्षों के पहले दो ब्लॉकों के लिए ही नई भर्ती के लिए उपलब्ध है। 



10. 

यदि मुख्यालय (निकटतम हवाई अड्डे) से गंतव्य तक कोई सीधी भारतीय एयरलाइंस नहीं है, तो उसे सबसे 

छोटे मार्ग से यात्रा के अगले साधन से यात्रा करनी चाहिए। यानी पात्र श्रेणी के अनुसार ट्रेन/बस से है। 

एलटीसी योजना के तहत प्रतिपूर्ति आकस्मिक खर्चों और स्थानीय यात्राओं पर किए गए व्यय को कवर नहीं 

करती है। यात्रा के Gat की प्रतिपूर्ति केवल सबसे छोटे सीधे मार्ग पर भ्रूटिकट पर बिंदु से बिंदु तक यात्रा के 

आधार पर ही दी जाती है। 

अग्रिम के समायोजन का दावा वापसी यात्रा पूरी होने के एक महीने के भीतर या तुरंत निर्धारित प्रपत्र में 

प्रस्तुत किया जाना चाहिए। यदि एलटीसी के लिए अग्रिम देने के नियमों का उल्लंघन किया गया है, तो 

कार्यालय प्रमुख दंडात्मक ब्याज वसूल करेगा, यानी, भविष्य निधि शेष नियम 15, जीआईडी (6) पर 

सरकार द्वारा अनुमत ब्याज दर से 2% अधिक। उनसे यह भी अनुरोध किया जाता है कि वे वास्तव में 

हवाई/ट्रेन/बस टिकट आदि से यात्रा करने का साक्ष्य प्रस्तुत करें। केंद्रीय सिविल सेवा (एलटीसी) 1998 

के नियमों के अनुसार दावे के समर्थन में। 

सेवानिवृत्त होने वाले कर्मचारी अपनी पात्रता के अनुसार एलटीसी का लाभ उठाने के पात्र हैं, बशर्ते कि वापसी 

यात्रा उनकी सेवानिवृत्ति की तारीख से पहले की जाए। सेवानिवृत्ति के बाद एलटीसी की अनुमति नहीं है। 

यदि कर्मचारी भारतीय एयरलाइंस द्वारा सबसे लंबे मार्ग से यात्रा करता है, तो नियम (एफ) जीआईडी (5) के 

अनुसार यात्रा व्यय ट्रेन या बस किराए से सबसे छोटे मार्ग तक ही सीमित है। 

इस संबंध में यदि उसे अग्रिम राशि स्वीकृत की जाती है, तो उसे अग्रिम निकासी के दस दिनों के भीतर 

बस/ट्रेन/हवाई टिकट प्रस्तुत करना होगा। 

उसे सीधे सबसे छोटे मार्ग के माध्यम से केंद्रीय/राज्य पर्यटन विकास निगम (आईटीडीसी/एसटीडीसी) 

दवारा संचालित ट्रेनों या बसों से यात्रा करने की अनुमति है। हवाई यात्रा के मामले H, एयर इंडिया का 

एलटीसी-80 किराया या एयर इंडिया का कम लागत वाला किराया, जो भी कम हो, की अनुमति होगी। हवाई 

टिकट केवल एयर इंडिया कार्यालय/ए्यर इंडिया वेबसाइट/आईआरसीटीसी वेबसाइट से सीधे खरीदा जा 

सकता है। निजी एजेंसी के माध्यम से टिकटों की बुकिंग की सख्त अनुमति नहीं है।


